UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN LONG PHU Poc lap - Tu do - Hanh phiic
8é: OF /KH-UBND Long Phii, ngay 20 thang 01 ndm 2022
KE HOACH

Thue hién cai cach hanh chinh huyén Long Phi nam 2022

Can cir Ké hoach s 182/KH-UBND ngay 28/12/2021 ctia Uy ban nhan
dan tinh S6c Trang vé thuc hién cai cach hanh chinh nam 2022;

Can cit Ké hoach s6 130/KH-UBND ngay 21/12/2021 cta Uy ban nhan
dan huyén vé cai cach hanh chinh huyén Long Phu giai doan 2021-2030;

Uy ban nhan dan huyén Long Pht ban hanh Ké hoach thuc hién cai cach
hanh chinh (CCHC) nam 2022 véi ndi dung chu yéu nhu sau:

I. MUC TIEU, YEU CAU

1. Muc tiéu

Trién khai déng bo cac néi dung, chi tidu, nhiém vy, giai phap nham déy
manh CCHC theo Chuong trinh téng thé CCHC giai doan 2021- 2030, huyén
Long Phu dat hiéu qua, chét lugng. Nang cao chat luong, hiéu qua hoat dong
cua cac co quan, don vi. Khéc phuc nhitng ton tai, han ché trong cong tac CCHC
ctia huyén de tiép tuc cai thién Chi s CCHC huyén Long Ph.

2. Yéu cau

Bam sat cdc chu truong, Nghi quyét cua Dang, céc vin ban chi dao cua
Chinh phu, Thu tuéng Chinh phi va ciia UBND tinh vé cong tae CCHC.

. Xéc dinh r6 trach nhiém Cfl&} nguoi dimg dau céc co quan, don vi trong

trién khai thuc hién cac nhiém vu vé CCHC.

_ Bo'tri di nguon luc va 6 giai phép trién khaj cu thé dé dam bao tinh kha
thi ctiia Ké hoach.

Il. CAC NHIEM VU CAT CACH HANH CHINH
1. Cai cdch thé ché

Tiép tuc nang cao chit luong céng tac xdy dung, tham dinh ban hanh vin

b:ap quy pham ’phép luat trén dia ban huyén. Thuong xuyén ré.soét tu kiém tra






hanh phap luat trén dia ban huyén.

Kip thoi trién khai, phd bién cac van ban quy pham phép luat dé can b,
cong chire, vién chirc va Nhan dan dugc biét, thuc hién ding phép lut.

Thuc hién hoat dong theo doi thi hanh phap luat trén dia ban huyén.

2. Cai cach thi tuc hanh chinh (TTHC)

T4 chue thue hién c¢6 hiéu qua Dé an d6i méi viéc thuc hién co ché mot
ctra, moOt cua lién thong trong giai quyét TTHC dam bao dat muc tiéu, nhiém vu,
16 trinh da d& ra. C6 hinh thirc tiép nhan va tra hd so TTHC phu hop, dam bao
thuan tién, an toan trong tinh hinh dich bénh Covid-19, khong lam gian doan
viéc tiép nhan va giai quyét TTHC cho c4 nhéan va t6 chie.

Tiép tuc trién khai thuc hién Kiém soét thu tuc hanh chinh nim 2022 trén
dia ban huyén theo quy dinh tai Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010
va Nghi dinh s6 99/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cta Chinh phu va theo Ké
hoach kiém so4t thii tuc hanh chinh nam 2022 cua Uy ban nhan dén tinh.

Tiép nhan, xir Iy kip thoi cac phan anh, kién nghi cia cé nhan, té chirc vé
cac quy dinh hanh chinh; tdng cuong doi thoai gitra Nha nudc véi doanh nghiép
va nhan dan.

3. Cai cach t6 chirc b may hanh chinh nha nwéc

Tiép tuc kién toan, doi méi, sap xép td chirc bo may hanh chinh, don vi
su nghiép cong lap theo hudng tinh gon, hoat dong hiéu luc, hiéu qua.

” 'l:huc.hié_‘:n phén cap quan 1y giita cac cap chinh quyén dia phuong dam
E_ag Phanddmrlll ding chire ning, nhi¢m vy, quyén han, sat thuc t. Thue hién
1eém tra, danh gid dinh ky ddi véi cac nhiém vu quan 1% nhs e ; :

; : : u a phan c3
cho o x8 I quan ly nha nude da phan cép

A Tang cudng cai tién phuong thire [am viée, img dung manh mé ¢4 g
tfzon% tin trong xur ly cdng viée ciia co quan hanh . ' e
S0, t0 churc hop, hoi nghi béng hinh thuc tryc tu
a0 nang luc chi dao diéy hanh, hiéu qua hoa.t do

c’hmh cac cap trén moj truong
yen, khéng gidy t& nhim nang
! ng cua co quan, don vi.

4. Cai cach ché dd cong vy
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tac quy hoach, luan chuyén, bé nhiém, bé nhiém lai.

Xay dung doi ngii can bd, cong chirc, vién chirc dam bao tiéu chuén, chirc danh
theo quy dinh; nang cao chét lugng, tinh than trach nhiém, dao dirc, tic phong va y thirc
phuc vu ctia ddi ngil can bd, cong chiic, vién chire trong thuc thi cdng vu. D6i méi hinh
thire, chuong trinh bdi dudng dam béo thiét thuc, phit hop véi yéu cau nhiém vu.

5. Cai cach tai chinh cong

Tiép tuc trién khai co ché tu chu, tu chiu trach nhiém, nang cao hiéu qua
st dung kinh phi quan ly hanh chinh, hoat dong su nghiép dam bao tiét kiém,
hiéu qua, tang thu nhap cho cén bg, cong chirc, vién chirc. Thuc hién nhiém vu
theo quy dinh tai Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cua Chinh phu
quy dinh co ché tu chu tai chinh ctia don vi su nghiép cong 1ap.

Thuc hién nghiém tuc cac két luan, kién nghi sau kiém toan nha nudc vé
tai chinh ngan sach (néu co).

Pay manh xa hoi hoa cic hoat dong su nghiép, dich vu cong trén mot sb
linh vuec.

6. xdy dung va phat trién Chinh quyén dién tir, chinh quyén s6

Pay manh g dung cong nghé théng tin vao hoat dong quan ly nha nudc,
nang cao nang suat, hiéu qua hoat déng cua céc co quan, don vi. Trién khai cac
giai phap trong xay dung Chinh quyén dién tir, Chinh quyén sé theo chu truong
chung cta Chinh phu, huéng dan cta Bo, Nganh Trung wong, tinh va tinh hinh
thyc té ctia huyén gép phan xdy dung Chinh phu s6, Chinh phu dién tu.

Mo rong va nang cao hidu qua sir dung dich vu cong truc tuyén tdi thiéu
mirc d6 3 trén Hé thong cong thong tin dién tir huyén, cong Dich vu cong cua tinh.

Tiép tuc thuc hién duy tri, cai tién Hé thong quan 1y chat luong theo
tiéu chuan qubc gia TCVN ISO 9001:2015.

7. Cong tac chi dao diéu hanh

Tiép tuc xac dinh nhiém vu CCHC la mét trong nhitng nhiém vu trong tdm
va la khau dot pha chién lugc gop phan diy nhanh phat trién kinh té - xa hoi
huyén trong giai doan méi. Tiép tuc té chire trién khai K& hoach CCHC huyén
Long Phu giai doan 2021-2030 bao dam muc tiéu, 16 trinh dé ra. Pua tiéu chi vé
két qua trién khai CCHC vao viéc xem xét danh gia can bo, cong chirc, vién chirc.

Tang cudng cdng tac thanh tra, kiém tra; nhét 1a kiém tra cong vu, kiém
tra danh gia tinh hinh va chat lvong hoat dong cua co ché mot cira, mot cura
lién thong tai BO phan Mot cura; xur ly hoac dé xuét xu ly triét dé nhirng
truong hop chap hanh khong nghiém ky luét, ky cuong hanh chinh, gay kho
khan, phién ha cho t6 chirc, c4 nhan va doanh nghiép. Thuc hién kiém tra
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cong tac CCHC, kiém tra cong vu it nhat 30% cac phong, ban nganh va
UBND céc x4, thi tran (bao gom céac don vi thudc va truc thudc).

T6 chitc danh gia, xac dinh Chi sé CCHC céap huyén, diéu tra, khao sét
do luong sy hai long cua nguoi dan, doanh nghiép doi vai su phuc vu cua céac
co quan, don vi trong huyén.

Ban hanh ké hoach va t6 chire tuyén truyén cong taic CCHC trong ndi bd
co quan, don vi, cac x4, thi tran bang nhiéu hinh thirc thich hop, nhét 1a tuyén
truyén viéc rit ngan thoi gian giai quyét TTHC, cac mé hinh, cach 1am hay trén
dia ban huyén.

III. PHAN CONG CU THE CAC NHIEM VU VA TRIEN KHAI
THU'C HIEN CCHC NAM 2022 (Theo phu luc dinh kém).

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Thu truwong cac Phong, ban nganh huyén, cac don vi sw nghiép
cong lap thuge UBND huyén, cac co quan Trung wong dong tai dia phuong
va Chii tich UBND céc x4, thi tran

Céan ctr vao Ké hoach nay tién hanh xay dung ké hoach CCHC cua co
quan, don vi minh; trién khai thyc hién cac ndi dung, nhiém vu vé CCHC, bo tri
du nguon luc va diéu kién dam bao hoan thanh nhiing cong viéc dugc giao.

Pinh ky béo céo quy, 6 thang va nam vé tinh hinh, két qua thuc hién cong
tac CCHC tai co quan, don vi minh vé UBND huyén (qua Phong Néi vu) dé
theo di, tong hop va béo céo S& Noi vu theo quy dinh. Riéng dbi véi cac phong
chuyén moén (Van phong HDND va UBND huyén, Phong Tu phap, Phong Tai
chinh - Ké hoach, Phong Vian héa va Théng tin, Phong Kinh té va Ha tng,
Phong Noi vu) dugce phan cong chu tri, phu trach ting linh vuc CCHC phai bao
c4o thém tinh hinh thyuc hién nhiém vu duoc phan cong theo Ké hoach nay; dong
thoi, chiu trach nhiém truéc UBND huyén viéc tham dinh Chi s6 CCHC cép xa
va chdm diém theo tiéu chi, tiéu chi thanh phan Chi s CCHC cap huyén thudc
linh vuc nganh phu trach.

Thoi han béo cédo cham nhét vao ngay 12 cua thang cudi ky bao céo. Thoi
diém chét sé liéu cua timg loai bao céo cu thé nhu sau:

- Béo c4o Quy 1/2022: Thoi gian chét s6 liéu tinh tir ngay 10/12/2021 dén
ngay 10/3/2022;

_ Bdo céo 6 thang dau nam 2022: Thoi gian chét s6 lidu tinh tir ngay
10/12/2021 dén ngay 10/6/2022;

- Béo céo Quy I11/2022: Thoi gian chét s6 liéu tinh tir ngay 11/6/2022 dén
ngay 10/9/2022;
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- Béo céo nam 2022: Thoi gian chdt s6 liéu tinh tir ngay 10/12/2021 dén
ngay 10/12/2022.

2. Poi véi cac co quan chii tri thue hién ndi dung cii cach hanh chinh

2.1. Huéng dan, dén ddc, kiém tra va phdi hop kiém tra cac ndi dung
CCHC thudgc linh vuc dugce giao; kip thoi tham muu UBND huyén nhiing giai
phap nang cao chat lugng, hiéu qua hoat dong gép phan duy tri va cai thién Chi sb
CCHC cép huyén.

Tang cuong vai tro, trach nhiém, ndng luc cua co quan Thuong truc
CCHC cuia huyén, cac co quan chu tri (ké ca cac thanh vién duogc phan cong lam
dau moi, tham muu thuc hién) trién khai thuc hién cac ndi dung, nhiém vu cua
timg linh vuc CCHC theo chi dao tai Ké hoach sé 130/KH-UBND ngay
21/12/2021 ctia UBND huyén vé cai cach hanh chinh huyén Long Pht giai doan
2021-2030.

2.2. Phong Noi vu

Theo ddi, don dbc, kiém tra viée trién khai thuc hién Ké hoach nay; dé
xuat UBND huyén vé cac bién phap can thiét bao dam Ké hoach duoc thuc
hién hiéu qua va dong bo. Pong thoi, phdi hop véi cac phong chuyén mén
tham muu UBND huyén danh gia, xép loai két qua thuc hién CCHC hang nam
cia UBND céc x4, thi tran.

Phéi hop véi Phong Tai chinh - Ké hoach tham muu UBND huyén quyét
dinh murc kinh phi trién khai tot cong tac CCHC trén dia ban huyén.

Chu tri téng hop bao cao UBND huyén va S& Noi vu vé két qua thuc
hién cong tic CCHC ctia huyén theo dinh ky hodc dét xuat (néu co).

Trong qua trinh td chtrc thuc hién Ké hoach nay, néu c6 kho khan,
vuong méc hodc can sira doi, bd sung nhimg ndi dung cu thé cua Ké hoach, céac
co quan, don vi ¢6 van ban giri Phong Néi vu dé tong hop trinh UBND huyén
xem Xxeét, quyét dinh./.

TM. UY BAN NHAN DAN
Noi nhin: CHU TICH
- S Noi vu;
- Thudng tryc Huyén uy;
- Thudng true HDND huyén;
- Chu tich, cac Pho Cha tich UBND huyén;
- Céc Phong, ban nganh huyén;
- Cac don vi su nghiép thudc UBND huyén;
- Cac co quan TW dong trén dia ban huyén;
- UBND cac x4, thi tréan;
- Cong thong tin dién tir huyén;
- Lwu: VT

Uy ban nhan dan huyén Long Phit
Tinh Séc Tri

Bi’ftZOZZ 1%%02:55 +07:00



PHU LUC

Uy ban nhan dan huyén Long Phi

¥ NHIEM VU VA TRIEN KHAI THU'C HIEN CAI CACH HANH CHINH NAM 2022
# hoach s6 ¢C /KH-UBND ngay 20/01/2022 cia UBND huyén Long Phil)

Tinh Séc Trang

Nhlém vu > 2 20-01-2022 15:03:00(+07:00 . 2 Co quan Co quan Thoi gian
chung Nhi¢em vu cu thé San pham chil tri phéi hop thwe hién
1. Xay dung va trién khai K& hoach
raﬁsoéf Vﬁl:l ban qﬂuy ph;am phap !l:flt Theo quy dinh
trén dia ban huyén. Ké hoach kiém otia finh
tra vi¢c thuc hién van ban quy i X
h hép [ua ) Céc phong chuyén
pham phap luat. - Ké hoach ctia UBND huyén Phone Tu h mon, ban nganh =
- Bao cdo két qua thuc hién ong L phap c0 lién quan va - Ké hoach
UBND cap xa UBND huyén
.y Ké hoach theo dai thi hanh phap trude ngay
Cai cach . 30/01/2022
2 <X ludat nam 2022.
thé che - Bao cdo cham
nhét 10/12/2022
2. Xay dung \'/a baAn hz‘i.nh vc?in ban Van ban qlfy phz_u}l phap luat Cac Phénﬂg Phong Tw phép | Trong ndm 2022
quy pham phap luat tai huyén. ctia huyén chuyén moén
" £ g ik okt Cac phong chuyén
3. ey g 156 hogoh ¥R W0 GI L gy it RN Bin. | s .| moén, ban nganh | -Thang 01/2022
tuyén truyén, pho bién gido duc 10 c40 kit qua ik Phong Tu phap S lie . Théne 12/2022
hap Tuat nim 2022 - Béo cao két qua thuc hién ¢o lién quan va - Thang
P : : UBND cAp xa
Cai cach A Y . . - . Cac phong chuyén
) k- Jay Oung va trcy khat fye hin - Ké hoach Vanphong | = o bannganh | -Thang 01/2022
thil tye Kehoadhs kiem soft; thisodt TIHC | Béo cio két qua thuc hién GIONL) Vi co l{én uan va | - Trong nam 2022
hanh chinh | nim 2022 A SRS UBND huyén q

UBND cap xd




Nhiém vu - % . z Co quan Co aquan Thoi gian
chung Niigm v e the Sin pham chu tri phéi hop thyre hién
2. Cong bo TTHC méi ban hanh ’ Vin ohin
duogc stra doi, bo sung, thay the, bai Quyét dinh cua Cac phong HDND v‘; t JgND Trong nam 2022
bo theo VBQPPL cua Trung wong Chu tich UBND huyén. chuyén mon — (n€u co)
va dia phuong. Y5
o 3. Thyc hién ra soat, kién nghi cac X 4 . < .
Cai cach cap tham quyén bai bo, huy bo, stra Quyet d‘ﬂh thfmg ) phl{UHg Yaop hong Céc phong Hang quy
- an don gian hoa thu tuc hanh HDND va - s
thi tuc | d6i, bo sung cac TTHC khong con | Ry : i chuyén mon va nam 2022
. , chinh hodc van ban kién nghi UBND huyén
hanh chinh | phu hop.
n i i Phong Van hoa va
4. Trién khai Dé an doi mai vige Céc phong Thong tin phoi
thuc hi¢n co ché mot cira, mot cira | Cong van; bao cdo két qua chuyén mon va hop véi Van Thudng xuyén
lién thong trong giai quyét TTHC. UBND cap xa | phong HDND va
UBND huyén
1. Sép xép td s 5
Ch"s‘:aiai: ;ﬁle"rg“zuvaqf;;n hha;"h Céc phong, pﬂ"“%f 0;1; u’va Khi ¢6 huéng
co cau to chirc, bién ché cia cac co | Quyét dinh cia UBND huyén | ban nganh co 1ong T pap Vi I
32 cac ban nganh co dan cua Tinh
quan chuyén moén thudéec UBND lién quan o
o s, L % . lién quan
Cai cach to | huyén theo quy dinh.
h P A d s A . . .a . A ’ N ~
chire bo 2h ;‘Tlep tuc thuc. h1¢n1 tinh gian bién | Viin ban ciia UBND huyén ‘ . Cacnphc)?g chuyén )
may ché theo quy dinh ctua Trung wong g N Phong Noi vu mon va UBND Trong nam 2022
e - Béo cdo cuia UBND huyén cip xa
3. Do luong sy hai long cia nguoi , Phong Y té; Phong Noi vu va
dan dbi véi dich vu y té cong, gido | Bao cdo két qua thuc hién Phong Giao duc | cac donvico lién | Trong nam 2022
duc. va Pao tao quan
omeat | duomg cén bo, cong chitc mim 2025 | - K& hoach 8o tao, i dutmg | py o \e: | Cocoquan don |
cong vu g b CR0S - Béo cdo két qua thuc hién SRS vi ¢6 lién quan &

ctua huyén




Nhiém vu

Nhiém vu cu thé San pham Co quan Co auan Thoi gian
chung ’ chu tri phoi hop thwe hién
2. Hoan thién va ban hanh quyét g
dinh vi tri viéc lam cua co quan, td
chire thudoc pham vi quan ly theo £ . .. Cac phe
quy dinh tai Nghi dinh s Quyct dinh Phong Noi v | o | Quy 1172022
62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020
ctia Chinh phu
3. Phé duyét, diéu chinh vi tri viéc
Cai cach | 1am va cor‘céu vién chirc theo chire
cong vu danl.ln ngh? nghjép cﬁa} don vi su L _ Don vi su nghiép
nghi¢p cong ldp thudc pham vi Quyeét dinh Phong Néi vu thuéc UBND Nim 2022
qge’m ly theo quy dinh tai Nghi dinh huyén
O 106/2020/ND-CP ngay
10/9/2020 ctia Chinh phu.
4. Tiép tuc trién khai danh gia va Céc phong
xép loai can bd, cong chire, vién |  Béo cdo két qua thuc hién | chuyénménva | Phong Noi vu Thang 12/2022
chirc theo quy dinh UBND cip xa ’
1. Tiép tuc thuc hién Nghi dinh
130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005
ctia Chinh phu vé ché do tu chu, tu
chiu trach nhiém vé sir dung bién
ché va kinh phi quan ly hanh chinh o ‘
Cai cach | d6i véi co quan hanh chinh va Nghi . | Cécphong chU}ien
tai chinh | dinh s6 117/2013/ND-CP stra doi, | Béo cdo két qua thyc hign | "03& 131 chinh | mon; UBND eap | o =
cong b6 sung Nghi dinh  s6 - b l0ge xa; Cac don vi sy -

130/2005/ND-CP. Nghi dinh s6
60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021
cia Chinh phu vé quy dinh co ché
tu chu tai chinh cia don vi su
nghiép cong lap.

nghiép cong lap




Nhiém vu v z . 2 Co quan Co quan Thoi gian
. 5 h S o L:
iy Nhiém vu cu the San pham chit tri phéi hep thiye higx
2. Thue hié’n bdo cao dinh ’kj/ ya
_ cong khai so liéu giai ngén von dau i g L e s Phong Tai chinh | Céc co quan co _
Caicach |t cong trén Cong thong tin dién tir B0 G40 Kot qud e Rich - K& hoach lién quan Trong nam 2022
tai chinh | cua huyén theo quy dinh
cong 3. Kiém tra viéc thuc hién cac quy SIS A - Phong Tai chinh | Céc co quan ¢o "
dinhvE quin 1 4 sén cong, Béo cao két qua thuc hién - Ké hoach lfrrauan Trong nam 2022
1. Xay dung va trién khai Ké hoach ] Cic phone chuvén
ung dung cong nghé thong tin trong | K¢ hoach cia UBND huyén; | Phong Vin hoa Ap 9 g chuy ;
. . . , I P e o rebie i e mon va UBND Quy 1/2022
hoat dong cua co quan hanh chinh Bao cédo két qua thuc hién va Thong tin p =
S e cap xa
nha nudc nam 2022
2. Thyc hién guri va nhén hd so
TTHC qua dich vu cong truc tuyén
murc d§ 3, 4 gifra cac co quan hanh
Xay dung chinh nha ngc’rc voi nhau; tang Cécaph(‘)rlg
o vk cuong thuc hién TTHC truc tuyén ’ chuyén mon; Phidsic Vit e 7
P mirc d§ 3 va 4 va qua dich vu buu | Bao cdo két qua thuc hi¢n UBND cap xa & Thuong xuyén

trién Chinh
phu dién tir

chinh cong ich, dam bao s6 TTHC
c6 phat sinh hod so truc tuyén va
TTHC ¢6 goi hd so va tra két qua
qua dich vu buu chinh cong ich
nam sau cao hon nam trudc.

va cac co quan
co lién quan

Thong tin

3. Kiém tra viéc ap dung, duy tri va
cai tién hé thong quan ly chét lugng
theo tiéu chuin TCVN 9001:2015
tai cac co quan, dinh ky 01 lan/nim

- Ké hoach kiém tra cua
UBND huyén;,
- Béo cédo két qua kiém tra

Phong Kinh té
va Ha tang

Cac co quan, don
vi dang tham gia
hé thong I1SO theo
quy dinh

Trong nam 2022




Nhiém vu <a z 5 Z Co quan Co aquan Thoi gian
: S h .
s Nhiém vu cu thé an pham it t phéi hop thue hién
1 - Céc phong chuyén
I. Xay dung va to chuc thue hién - K¢ hoach Phone Noi vu mon; cac co quan | -Thang 01/2022
Ké hoach CCHC ndm 2022 - Béo cao két qua gLV co lién quan va | -Thang 12/2022
UBND cap xa
2. Xay dung va té chire thuc hién - Ké hoach ACdsphong Sy .
% . 3 . IS . 5 A mon; cac co quan | - Thang 02/2022
K¢é hoach tuyén truyén CCHC nam | - Bdo cdo két qua (1ong ghép Phong Noi vu o Tia A .
Céng tic | 2022 véi Béo céo két qua CCHC) b omquand |-InE 142022
18 UBND cép xa
c‘h' dao ] ’ ' Cac phong chuyén ,
dieu hanh | 3. Kiém tra CCHC va kiém tra - K¢ hoach mén; don visy | - Thang 03/2022

cong vu

- Bao cao két qua thuc hién

Phong N1 vu

nghi¢p cong lap

- Thang 12/2022

va UBND cép xa
4. Xéc dinh Chi s6 CCHC (’ic"')i voi
UBND cap xa va UBND cap _ Céc phong chuyén
huyén; Chi so do luong su hai long Béo cao két qua Phong Noi vu mon va UBND Théang 12/2022
cua nguoi dan doi voi su phuc vu cap xa

cua co quan, don vi.
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